成果報告書範本
【單位全銜名稱】○○○年度社會公益捐助專案(提案名稱：        )成果報告書(附封面並裝訂成冊)
一、前言(緣起)
二、執行概況
    (一)期間
    (二)地點
    (三)辦理單位(含指導/主辦/承辦/協辦/合作等)
    (四)參與(服務)對象及人數
    (五)工作進度(含行程表/課程表/甘特圖/流程圖等)
    (六)聯繫資源名冊
    (七)其它
三、經費決算(含明細表並附原始領/收據及發票憑證影本)
四、成果分析與績效評估(質化與量化)
(一)人力資源分析
(二)物件資源分析

(三)財務資源分析

(四)效益與影響分析
(五)評估指標(可附原始滿意度調查問卷影本，依據滿意度調查問卷進行施測，並有統計圖表及開放式問答回饋等說明)
五、檢討與建議
六、附件：
   (一) 照片紀錄(每一流程至少二張，總數不得少於十二張，並加註說明）
   (二) 相關公文(影本)
   (三) 相關會議紀錄(影本)
   (四) 簽到表(影本)
   (五) 活動手冊及宣傳品等
   (六) 資料光碟片及隨身碟等
